
Factura Peq flo Contribuyente

SANDRA JEANNETTE , ARENALES AZURDIA DE GONZALEZ
Nit Emisor: 44064160
SANDRA JEANNETTE ARENALES AZURDIA DE GONZALEZ

:ff:n€RL:tc¥oEri9,8#6#7:,4°gMu'%#RReE°SDECASTiLLALT.Li5sEc+/
Nombre  Receptor:  OFICINA  DE CONTROL DE AREAS  DE  RESERVA
DEL ESTADO

RjiiveEEj6AnLA°ffopEaTdEr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NUMERO DE AUTORIZACION:
ccFDo58E-1 1 22-4F4Angg3o-c D65i ocA7Ei B

Serie:  CCFD058E  Ntlmero de DTE:  287461194
Numero Acceso:

Fecha  y  hora  de emision:  31-mar-2026  07:07:47
Fecha  y  hora  de  certificaci6n:  02-mar-2026  07:07:47

Moneda:  GTQ

#No             B/S        Cantidad

I                Sel.vicio                  I

Descripcion

Honoi.altos  por servicios
tecnicos  presti`dos  a  la
Oficina  de  Conti.ol  de  Areas

/jNAIf®8ryNroco/

de  Res€rva  del  Estado  del
Miiiistel.i(i  de  Agricultura,
Ganadeiia y  Aliiiientaci6n,
segi'm  Coiitrato
Administi.ativo  Nhiiiero
2026-203-I -2-12,

:n°ar:::Pd°en,d28!t6e/1

CANCELADO/
*  No genera derecho a credito fiscal

esde

P.  Unitario con            Descuentos (Q)                      Otros                             Total (Q)                        lmpuestos
Descuentos(Q)

0.00                                       0.00                             8,000.00

TOTALES:                                      0.00                                    0.00                          8,000.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion  TI.ibutaria   NIT:  16693949

Ponsa ble  de  la

:aci6n  de  los Servicios Contratados

Lieda. Flor d® Morla Rjvera Barrios
ENOuGMDEREOuRsOsHUNues

Onnltowhteha4ftesemiidEtheeRET.
undqu,GanadchyAI\hath

Contribuyenclo juntos por Guatemala„
` ' .`= `



lNFORME  MENSUAL  DE ACTIVIDADES  REALIZADAS  /

No.  Contrato Administrativo
/2026-203-1-2-12'  ,,

No.  De Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de
RH-o29-203-1-2026  fContrato:

Tipo de servicios: Servicios Tecnicos   `                   ,,
Nombres y apellidos de a persona Sandra Jeannette Arenales Azurdia de '
contratista: Gonzalez      „
NIT de la persona contratista:                      / .,  44064160  /
Plazo de contrataci6n Del:  02/01/2026 ' Al:  30/06/2026  /'
Periodo de esteinforme:

Del:  01/03/2026   '' Al:  31/03/2026   /A
//'

Monto a  pagar:  Ocho mil quetzales Exactos   '` Q.8,000.00  ,                                   ,

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del -
Estado

/`
En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta  del  contrato  administrativo  numero  2026-203-1-2-12,  suscrito
con  mi persona,  presento a  usted el  informe mensual de actividades  realizadas:

/`J  1.    BRINDAR  APOYO  TECNICO  PARA  LA  RECOPILAC16N  DE  DOCUMENTOS  EN  MATERIA  DE

RECURSOS  HUMANOS.
ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  recopilaci6n   de     facturas,  informes,  colegiados,   formularios  para
solicitud   de   credenciales   de   personal   de      nuevo   ingreso,       Recopilaci6n   de   cartas   de
conocimiento y compromiso c6digo de 6tica relacionados al  personal  029 de  nuevo  ingreso.
RESULTADO:
.   Integraci6n  de documentos relacionados a cobro de honorarios.
.   Compromiso  del  personal  a  cargo de OCRET de  los  principios  y obligaciones  del  c6digo de
etica.

NDAR APOYO TECNICO  PARA  LA  DIGITAC16N  DE  DATOS  EN  RECURSOS  HUMANOS.
ACTIVIDAD: Apoye en la digitaci6n de oficios, conocimientos y cuadro de Excel para entrega
de credenciales a  personal  029 de nuevo  ingreso.
RESULTADO:
.  Disponer de  registros digitales y   facilitar consulta.
.  Recurso  Humano debidamente identificado dentro y fuera de la  lnstituci6n.
. Digitalizaci6n de conocimientos para entrega de retenciones de lvA e lsR. Correspondiente
al mes de marzo 2026.

/W    3.    BRINDAR  APOYO    TECNICO  PARA  EL  ESCANEO  Y  ALMACENAJE  DE  DOCUMENTOS  EN
MATERIA DE  RECURSOS  HUMANOS  EN  EL ARCHIVO CORRESPONDIENTE.M/T!:

ACTIVIDAD:  Apoye  en  escanear  conocimientos,  oficios,  informes,  facturas,  verificadores,
colegiados  y  expedientes  de  personal  029.  Almacenaje  de  cartas  de  conocimiento  en  su
respectivo  expediente,    constancias  de  publicaciones    de  contratos,  facturas  emitidas  por
Guatecompras y diferente documentaci6n requerida  por Recursos Humanos
RESULTADO:
. Contar con archivos de informaci6n digitalizada y facilitar consulta de los mismos y ubicaci6n
inmediata de documentos.



4.    BRINDAR APOYO  TECNICO  PARA  LA VERIFICAC16N  Y ANALISIS  DE  DATOS    EN  MATERIA
DE RECURSOS  HUMANOS.D#.

/.:.

ACTIVIDAD:   Apoye   en   la   verificaci6n   y   analisis   de   facturas   e   informes,   publicaciones
realizadas en Guatecompras de contratos y facturas que fueron    emitidas por personal 029,
revision de forma fisica del cuadro de Excel de ntlmeros de serie y  DTE de facturas emitidas
por personal 029
RESULTADO:   Documentaci6n verificada  para continuar con el   proceso.

/"  5.    OTRAS ACTIVIDADES QUE  LE  FUEREN ASIGNADAS  POR LA AUTORIDAD SUPERIOR

/'.:.    ACTIVIDAD:  apoye  en  gesti6n  de  ntlmeros  de  referencia  en  sistema  SIEC  y  documentos
requeridos  por Recursos  Humanos.
Realizaci6n   de   carpetas   con   nombre   y   numero   de   contrato      para   archivo   fisico   de
expedientes.

•:.    RESULTADO:      Registro   de   documentaci6n   en   Sistema   SIEC   de   MAGA   por  envio   de

respuesta de  Requerimientos de  lnformaci6n.
Resguardo de expedientes en original de personal 029.


